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Положение  о порядке приема, перевода, отчисления обучающихся 

 в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении
средней общеобразовательной школе №6 г.Пушкино

Пушкинского муниципального района

1.     Общие положения.
1.1.  Настоящее Положение разработано с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части приема и перевода граждан в общеобразовательное учреждение (далее – «Учреждение»), оснований и порядка отчисления и исключения обучающихся из «Учреждения» и обеспечения их права на получение общего образования.
      
1.2.  Прием граждан в «Учреждение»  осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10 июля 1992г. №3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями), Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001г. №196, Санитарно - эпидемиологическими правилами СанПиН 2.4.2.2821-10, Уставом «Учреждения» и настоящим Положением.
2.      Порядок приема граждан.
2.1. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать форму получения образования.

2.2. Основанием приема детей в «Учреждение» на все ступени общего образования является заявление их родителей (законных представителей), которое регистрируется в журнале приема заявлений «Учреждения».

2.3. Правила приема граждан в «Учреждение»  по основным общеобразовательным программам должны обеспечивать прием граждан, которые проживают на территории, закрепленной органом местного самоуправления за «Учреждением»  (далее закрепленная территория) и имеющих право на получение общего образования (далее - закрепленные лица).
2.4. Родителям может быть отказано в приеме их детей в школу только по причине отсутствия свободных мест. Свободными считаются места в классах, имеющих наполняемость менее 25 обучающихся.
В случае отказа в предоставлении места в «Учреждение»  родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка обращаются в управление образования администрации Пушкинского муниципального района. 

2.5. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в «Учреждение» в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
2.6. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.7. Прием закрепленных лиц в «Учреждение»   осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

2.8. На каждого ребенка, зачисленного в «Учреждение», заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

2.9. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом «Учреждения», лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, распорядительным актом органов местного самоуправления муниципального района о закрепленной территории, издаваемым не позднее 1 марта текущего года и гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, «Учреждение» размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте «Учреждения».

2.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации «Учреждения», Уставом «Учреждения» фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

2.11.Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3. Порядок приема детей в первые классы «Учреждения».
3.1. В первые классы «Учреждения» принимаются дети 8-го или 7-го года жизни по усмотрению родителей (законных представителей), независимо от уровня их подготовки. Прием детей 7-го года жизни осуществляется при достижении ими к 1 сентября возраста шести лет шести месяцев.  Прием детей в «Учреждение» в более раннем возрасте, а также старше восьми лет  проводится по разрешению Учредителя. Запрещается осуществлять прием детей на конкурсной основе.

3.2. Для зачисления ребенка в первый класс «Учреждения» родители (законные представители) предъявляют документ, удостоверяющий личность, и представляют следующие документы:

- заявление  о приеме на имя  руководителя «Учреждения».
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

б) дата и место рождения;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка;

- оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.

         Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

        3.3. Прием заявлений в первый класс «Учреждения» для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

Зачисление в «Учреждение» оформляется приказом руководителя «Учреждения».

Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
«Учреждение», закончив прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

4. Порядок приема детей во 2-9, 11 класс «Учреждения».
4.1. Для приема обучающихся в 2-9,11 классы  родители (законные представители) обучающихся предъявляют документ, удостоверяющий личность, и представляют следующие документы:

- заявление на имя  руководителя «Учреждения»;

- личное дело с годовыми оценками, заверенное печатью школы (при переводе после окончания учебного года);

- выписка текущих оценок по всем предметам, заверенная печатью школы (при переходе из одного образовательного учреждения в другое в течение учебного года);
- аттестат об основном общем образовании (поступающий в 11 класс).
         Родители (законные представители) обучающихся имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

5. Порядок приема детей в 10 класс «Учреждения».
      5.1. Для поступления в 10 класс родители (законные представители) обучающегося предъявляют документ, удостоверяющий личность, и представляют следующие документы:

- заявление на имя руководителя «Учреждения»;

- аттестат об основном общем образовании.
         Родители (законные представители) обучающихся имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

6. Порядок перевода обучающихся. 

      
6.1.Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня. Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения из иного образовательного учреждения о приеме данных обучающихся.
     
6.2. Орган опеки и попечительства дает согласие на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в иное образовательное учреждение либо на изменение формы обучения до получения ими общего образования.
   
 6.3. Направление, перевод обучающихся в специальные (коррекционные) классы VII,VIII вида осуществляется в соответствии с Типовым положением о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии.
7. Порядок отчисления, исключения обучающихся из «Учреждения».

7.1.  Обучающиеся могут быть отчислены из «Учреждения» по следующим основаниям:
- в связи с переводом в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня, с согласия родителей (законных представителей);
- в связи с переменой места жительства (выезд за пределы муниципального района) по заявлению родителей (законных представителей), в котором указывается место дальнейшего обучения ребенка;
- в связи с завершением основного общего и среднего (полного) общего образования.
7.2. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и управления образования администрации Пушкинского муниципального района, обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить «Учреждение» до получения общего образования. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего «Учреждение» до получения основного общего образования, и управление образования администрации Пушкинского муниципального района в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.
7.3. За неоднократные грубые нарушения Устава допускается исключение из данного «Учреждения»  обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.

Исключение обучающегося из «Учреждения» применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в «Учреждении» оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников «Учреждения», а также нормальное функционирование «Учреждения».

Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

«Учреждение» незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из «Учреждения» его родителей (законных представителей) и управление образования администрации Пушкинского муниципального района.
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с управлением образования администрации Пушкинского муниципального района и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из образовательного учреждения, в месячный срок принимают меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении. 

7.4. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается только с согласия органов отдела опеки и попечительства и  комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав по Пушкинскому муниципальному району.
8. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, переводе, отчислении и исключении граждан в общеобразовательных учреждениях.
8.1.  В случае отказа гражданам в приеме в «Учреждение» и других разногласий при приеме, переводе, отчислении и исключении обучающихся родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в управление образования администрации Пушкинского муниципального района  либо обжаловать решение в суде.
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